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All’Albo Online 

All’Amministrazione trasparente 

Agli Atti 

Al Sito Web 

 

OGGETTO: Disciplinare di gara afferente alla procedura di affidamento diretto relativa all’esecuzione del 

servizio di organizzazione dello Stage residenziale di Orientamento presso la Coop. Onlus “Al di là dei Sogni”, 

sita a Sessa Aurunca (CE) in località Maiano snc, come  previsto dal progetto POC - CODICE PROGETTO: 

10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-137 - CUP: B34D25001710001 – Titolo: OrientAvventure “Percorsi di 

orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado 

con il coordinamento del docente tutor”, da realizzarsi dal 28/10/2025 al 23/11/2025 in n. 3 turni da n.3 

notti e n.4 giorni di formazione e soggiorno, ( per un totale di 9 pernottamenti a titolo non oneroso e 11 

giorni di attività di formazione con mensa a titolo oneroso),  per gli studenti delle classi terze del Liceo 

Statale “Publio Virgilio Marone” di Avellino,  ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettere a) (per i lavori) e b) (per i 

servizi e forniture), D. L.gs 36/2023, da espletarsi mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul Mercato 

elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per un importo contrattuale presunto pari a € 26.810,00 

(iva inclusa).    

 

PREMESSA 

 

Il presente disciplinare è relativo all’avvio di una procedura per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 

comma 1 lett. b) del D.Igs 36/2023, afferente l’esecuzione del servizio di organizzazione dello Stage 

residenziale di Orientamento presso la Coop. Onlus “Al di là dei Sogni”, sita a Sessa Aurunca (CE) in località 

Maiano snc, come  previsto dal progetto POC - CODICE PROGETTO: 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-137 - CUP: 

B34D25001710001 – Titolo: OrientAvventure “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e 

quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”, da 

realizzarsi dal 28/10/2025 al 23/11/2025 in n. 3 turni da n.3 notti e n.4 giorni di formazione e soggiorno, ( 

per un totale di 9 pernottamenti a titolo non oneroso e 11 giorni di attività di formazione con mensa a 

titolo oneroso), per gli studenti delle classi terze del Liceo Statale “Publio Virgilio Marone” di Avellino,  da 

espletarsi mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA). La suddetta esecuzione dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche 

definite nel presente disciplinare.  

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non 

risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. Nessuna motivazione in merito è dovuta 

dal committente all’operatore economico in caso di rifiuto dell’offerta.  

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa. Le 

risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica 
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attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MEPA). 

 

 

ARTICOLO 1 - OGGETTO DELLA GARA 

L’appalto riguarda la fornitura del servizio di organizzazione dello Stage residenziale di Orientamento presso 

la Coop. Onlus “Al di là dei Sogni”, sita a Sessa Aurunca (CE) in località Maiano snc, come  previsto dal 

progetto POC - CODICE PROGETTO: 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-137 - CUP: B34D25001710001 – Titolo: 

OrientAvventure “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche 

secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”, da realizzarsi dal 28/10/2025 al 

23/11/2025 in n. 3 turni da n.3 notti e n.4 giorni di formazione e soggiorno, ( per un totale di 9 

pernottamenti a titolo non oneroso e 11 giorni di attività di formazione con mensa a titolo oneroso), per 

gli studenti delle classi terze del Liceo Statale “Publio Virgilio Marone “ di Avellino. La descrizione e le 

caratteristiche tecniche del servizio sono quelli presenti nel capitolato tecnico.  

La fornitura dovrà essere COMPLETATA TASSATIVAMENTE entro 60 giorni dalla stipula del contratto 

/documento di stipula. 

 

ARTICOLO 2 - IMPORTO A BASE D’ASTA 

L’importo totale posto a base d’asta per il servizio di organizzazione dello Stage residenziale di Orientamento 

presso la Coop. Onlus “Al di là dei Sogni”, sita a Sessa Aurunca (CE) in località Maiano snc, come  previsto 

dal progetto POC - CODICE PROGETTO: 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-137 - CUP: B34D25001710001 – Titolo: 

OrientAvventure “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche 

secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”, da realizzarsi dal 28/10/2025 al 

23/11/2025 in n. 3 turni da n.3 notti e n.4 giorni di formazione e soggiorno, ( per un totale di 9 

pernottamenti a titolo non oneroso e 11 giorni di attività di formazione con mensa a titolo oneroso) per gli 

studenti delle classi terze del Liceo Statale “Publio Virgilio Marone” di Avellino, è di € 26.810,00 (iva inclusa). 

Non è ammessa, pena esclusione, offerta in aumento per il suddetto importo. 

 

ARTICOLO 3 - DURATA DEL SERVIZIO 

La fornitura del servizio in oggetto avrà una durata pari a n. 3 turni da n.3 notti e n.4 giorni di formazione e 

soggiorno, (per un totale di 9 pernottamenti a titolo non oneroso e 11 giorni di attività di formazione con 

mensa a titolo oneroso). 

 

ARTICOLO 4 - ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 108, COMMA 9, DEL D.LGS. N. 36/2023) 

Per quanto concerne gli oneri della sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza questi sono pari a € 

0.00 in quanto si tratta di mera fornitura di materiale. 

 

ARTICOLO 5 - LUOGO DI ESECUZIONE/CONSEGNA 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso la propria sede sita a Sessa Aurunca (CE) in 

località Maiano snc, come da Capitolato tecnico. 
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ARTICOLO 6 - MODALITÀ DI PAGAMENTO 

Il pagamento sarà effettuato a mezzo bonifico bancario, nei seguenti termini e per quanto previsto dalla 
legislazione vigente:   

▪ Saldo da versare al termine dello Stage; 

La fattura elettronica sarà intestata a:   

▪ Liceo Statale “Publio Virgilio Marone” Via Tuoro Cappuccini, 75 – 83100 Avellino; 

▪ C.F: 92067020641;  

▪ Codice meccanografico: AVPM0600C; 

▪ Codice Univoco Ufficio: UFO32V; 

▪ CIG: Il CIG verrà comunicato successivamente perché preso in fase di trattativa MEPA. 

 

ARTICOLO 7 - GARANZIE RICHIESTE A CORREDO 

La stazione appaltante, in caso di aggiudicazione, mediante procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 

50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 da espletarsi sul MEPA, non richiederà all’Operatore economico la 

garanzia provvisoria, di cui all’art. 53 comma 1 del D. Lgs. 36/23, non richiederà una garanzia definitiva ai 

sensi dell’art. 53, comma 4, del Decreto Legislativo n. 36/2023, in considerazione della comprovata solidità 

dell’operatore economico e dell’ottimizzazione dei tempi di acquisizione del servizio in tempi celeri. 

 

ARTICOLO 8 - REQUISITI DI CARATTERE GENERALE 

L’Operatore economico invitato a partecipare alla procedura di affidamento diretto, dovrà essere in 

possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale. La verifica dei requisiti di carattere generale 

avverrà in capo all’operatore economico, ai sensi dell’art. 17, comma 5, del decreto legislativo n. 36/2023. 

Eventuali circostanze di esclusione saranno disciplinate ai sensi degli artt. 94, 95 del decreto legislativo n. 

36/2023. 

 

ARTICOLO 9 - TERMINE E PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO 

L’Operatore economico invitato dovrà presentare l’offerta economica e la relativa documentazione richiesta, 

nel corso della procedura telematica, entro la data e l’ora indicata sul sistema, mediante il portale 

www.acquistinretepa.it, pena l’irricevibilità dell’Offerta e comunque la sua irregolarità. 

 

ARTICOLO 10 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e firmata digitalmente dal legale 

rappresentante della ditta interpellata. L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni 

richieste attraverso la piattaforma MEPA.  

In particolare l’offerta sarà ammissibile solo se perverranno in tempo utile i seguenti documenti:  

▪ Offerta economica firmata digitalmente dal Legale rappresentante dell’OE; 

▪ Offerta tecnica e di dettaglio firmata digitalmente dal Legale rappresentante dell’OE; 

▪ Autodichiarazione sostitutiva del concorrente ai sensi degli artt. 94, 95 e 100 del d.lgs. n. 36/2023; 

▪ Dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della legge 136/2010; 

▪ Dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo; 
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▪ Autodichiarazione relativa all’assenza di conflitti di interesse;  

▪ Dichiarazione situazione occupazionale; 

▪ Dichiarazione lavoratori disabili; 

▪ Dichiarazione di consapevolezza; 

▪ Patto di integrità; 

▪ Disciplinare di gara controfirmato digitalmente dal Legale Rappresentante dell’OE; 

▪ Capitolato Tecnico controfirmato digitalmente dal Legale Rappresentante dell’OE. 

 

ARTICOLO 11 - MODALITÀ DI VALUTAZIONE DEL PREVENTIVO 

La Stazione Appaltante affiderà, pertanto, il servizio in oggetto nel caso in cui ritenga che il preventivo sia 

rispondente alle proprie esigenze. 

Il preventivo presentato dall’Operatore economico verrà valutato sulla base della adeguatezza delle soluzioni 

proposte alle esigenze della Stazione Appaltante. 

Si evidenzia che la presente procedura non si configura quale procedura di gara e che, pertanto, non si rientra 

nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023. 

 

ARTICOLO 12 - SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 

Alla scadenza del termine per la presentazione del Preventivo, la Stazione Appaltante, nella persona del 

Responsabile Unico del Progetto aprirà la busta virtuale contenente i documenti del Preventivo inviato 

dall’Operatore economico, e procederà all’esame e alla relativa valutazione a sistema, con le modalità 

indicate sulle «Regole di E-Procurement della Pubblica Amministrazione» e nel rispetto delle previsioni del 

Codice. 

 

ARTICOLO 13 - AGGIUDICAZIONE E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

Se il Preventivo presentato dall’Operatore economico individuato risulta rispondente alle esigenze e ai 

fabbisogni della Stazione Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto di quanto in oggetto, ai sensi 

dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Igs 36/2023, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo al 

medesimo ai sensi dell’art. 17, comma 5, del d.lgs. n. 36/2023. 

Qualora il Preventivo non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del Contratto, la Stazione 

Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento anche alla luce della natura informale e non 

vincolante della presente Procedura per la Stazione Appaltante. 

 

ARTICOLO 14 - DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO 

In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere il 

Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di 

modifiche soggettive. 

 

ARTICOLO 15 - OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi 

di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 
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▪ l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 

società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

▪ l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 

salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 

esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 

▪ l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 

codice identificativo di gara, che verrà comunicato successivamente, perché preso in fase di trattativa 

MEPA; 

▪ l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 

entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico 

nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di 

esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi; 

▪ ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi del 

medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 

l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 

indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 

obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione 

delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

ARTICOLO 16 - ULTERIORI INFORMAZIONI 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere trasmesse attraverso il sistema di 

comunicazione MEPA o tramite indirizzo pec: avpm06000c@pec.istruzione.it della Stazione appaltante. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 

Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC).  

 

ARTICOLO 17 - RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita 

in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 

individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento 

dati, con sistemi automatici e manuali. 

 

ARTICOLO 18 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 

l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Avellino (AV). 

 

ARTICOLO 19 - RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente disciplinare si fa espresso rinvio a quanto 

previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con 

particolare riferimento al D. Lgs. n. 36/2023. 
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ARTICOLO 20 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 15 del decreto legislativo n. 36/2023 e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241, viene 

nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Dott.ssa Lucia Forino. 

 

 

 

        F.to digitalmente da 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Lucia Forino 
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